WINDOWS

&)
Hablemos de Windows C_Pg f’g rfl

con informacion
actualizada.

ACTIVIDAD Aprendemos sobre WINDOWS
FECHA Experiencia 1 (21 — 28 de mayo)
CONSIGNA FORMATEAMOS UN TEXTO

INDICACIONES:
1. Abre un documento nuevo en tu MICROSOFT WORD.
2. TRANSCRIBE el texto que corresponde a la practica. (Puntos 1 —2 -3 -4)
3. GRABA el Archivo segln corresponda con el siguiente formato:
P0O00001 4A NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
P000001 4B NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
P000001 4C NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula)
4. Al momento de transcribir el texto tener en cuenta lo siguiente:
< Respetar las MAYUSCULAS Y LAS MINUSCULAS de acuerdo con lo que muestra al texto.
& No presionar ENTER a menos que deba iniciarse titulo o parrafo nuevo.
¥ Hacer uso adecuado de los SIGNOS DE PUNTUACION Y ESPACIOS.
 Realizar el FORMATEO del documento de acuerdo con las indicaciones que se indican en
las tablas.
5. Solicita la revisidn para analizar tus avances.

iiBuen T jol!

CARACTERISTICAS FORMATEO 1
DATO CONSIGNA
Como debe escribirse el texto Mayusculas
Tipo de letra Arial Black
Tamafio 12
Estilo Especial 1 Negrita
Estilo Especial 2 Subrayado
Color de Fuente Rojo oscuro
Espaciado entre lineas y parrafos Espaciado:
Anterior 12
Posterior 12
Interlineado:
Sencillo
Numeraciéon Automatica Alineacion de niumero: izquierda
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CARACTERISTICAS FORMATEO 2
DATO CONSIGNA
Como debe escribirse el texto Tipo oracidon
Tipo de letra Times New Roman
Tamaiio 11
Color de Fuente Azul oscuro
Espaciado entre lineas y parrafos Espaciado:
Anterior 3
Posterior 3
Interlineado:
1.5 Lineas
Alineacion Justificado
Sangria Izquierda 1 cm
Viieta Asterisco
Sangria Francesa de la Vineta 0.5cm

/ Caracteristicas Formateo 1
1. ;QUE ES WINDOWS? (EL CEREBRO DE LA COMPUTADORA)

Imagina que tu computadora es como un cuerpo humano. Las piezas fisicas (el monitor, el

teclado, el ratdn) son los huesos y los muasculos. Pero para que ese cuerpo se muevay sepa

qué hacer, necesita un cerebro. /| Caracteristicas Formateo 2

Windows es ese cerebro. Es el programa mas importante (Ilamado Sistema Operativo) que
permite que ta puedas hablar con la computadora. Se llama "Windows" porque en inglés
significa "Ventanas", ya que cada programa que abres aparece dentro de un cuadro

cuadrado en la pantalla.

2. UN POQUITO DE HISTORIA (EL VIAJE EN EL TIEMPO)

Windows no siempre fue como lo ves ahora. jHa cambiado muchisimo!

* El primer Windows (1985): Era muy sencillo, casi no tenia colores y se usaba mas para
escribir y hacer cuentas.

*  Windows 95: jFue una revolucion! Aqui nacié el famoso Botdn de Inicio que usamos
hoy.

* Windows XP: Seguro tus papas lo recuerdan. Tenia un fondo de pantalla de una colina
verde muy famosa y era muy facil de usar.

* Windows 7: Se hizo muy popular porque era rapido y se veia muy moderno.

* Hoy (Windows 10 y 11): Son las versiones actuales. Ahora podemos usar pantallas
tactiles, hablarle a la computadora y jugar videojuegos increibles.
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3. VERSIONES DE WINDOWS QUE EXISTEN HOY

Caracteristicas
Caracteristicas Formateo 2 / Formateo 3

ko ueneiay | ¢QUE TRAJO DE NUEVO? (PARA CONTAR |

ANO VERSION EN CLASE)
1985 Windows 1.0 iEl primer Windows! Se usaba méas que nada con el
' teclado y tenia colores muy basicos.
1992 Windows 3.1 Aqui aparecieron por primera vez el Solitario y el
' Buscaminas. jSe hizo muy famoso!
i iEl gran cambio! Aqui naci6 el Botdn de Inicio y la
LS LU s Barra de Tareas que usamos hoy.
1998 Windows 98 Fue la version que hizo que conectar una memoria
USB o un raton fuera muy fécil.
. Es el favorito de muchos. Tenia el fondo de
AU LU pantalla de la colina verde y era muy resistente.
. Se volvio més réapido y bonito, con ventanas que
ALY LUe oy parecian de cristal transparente.
2012 Windows 8 Intentd parecerse a una tablet, con cuadros grandes
de colores, pero a mucha gente le costo usarlo.
. Uni6 lo mejor de todos los anteriores. Es el que la
AU LU e mayoria de nosotros usamos en el colegio.
2021 Windows 11 El méas moderno. Todo es mas redondeado, los
iconos estan al centro y es stper rapido para juegos.
CARACTERISTICAS FORMATEO 3

DATO

CONSIGNA

Como debe escribirse el texto

Mayusculas y Tipo oraciéon

Tipo de letra

Times New Roman

Tamaio

11

Color de Fuente

Azul oscuro - Rojo oscuro - Verde énfasis 6 - 50%
oscuro

Espaciado entre lineas y parrafos

Espaciado:
Anterior 3
Posterior 3
Interlineado:
Sencillo

Alineacion

Centro - Centro

Bordes

Color: Rojo oscuro - Ancho: % pto. - Bordes: Todos

Relleno

Color: Rojo Oscuro - Fuente: Letra blanca - Estilo:
Negrita
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HERRAMIENTAS MAGICAS DE WINDOWS

Dentro de Windows hay herramientas que te ayudan a organizar tu vida escolar:

* El Escritorio: Es como tu mesa de trabajo. Ahi pones lo que mas usas (tus juegos o

carpetas de tareas).

* El Explorador de Archivos: Es como tu mochila digital. Aqui guardas tus dibujos,

documentos y fotos en carpetas para que no se pierdan.

* Barra de Tareas: Es la tira de abajo que te avisa qué programas tienes abiertos en ese
momento.

* Menu Inicio: Es la "puerta de entrada" a todos los programas de la computadora.

* Paint: iTu rincén de arte! Sirve para dibujar, pintar y crear formas divertidas.
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