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ACTIVIDAD Aprendemos sobre WINDOWS
FECHA 10 de marzo
CONSIGNA TRANSCRIBIMOS UN TEXTO

INDICACIONES:
1. Abre un documento nuevo en tu MICROSOFT WORD.

2. TRANSCRIBE el texto que corresponde a la practica. (Puntos 1 —2 -3 -4)
3. GRABA el Archivo segun corresponda con el siguiente formato:
P000001 4A NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
P000001 4B NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura maytuscula) 6
P000001 4C NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula)
4. Al momento de transcribir el texto tener en cuenta lo siguiente:
< Respetar las MAYUSCULAS Y LAS MINUSCULAS de acuerdo con lo que muestra al texto.
= No presionar ENTER a menos que deba iniciarse titulo o parrafo nuevo.
¥ Hacer uso adecuado de los SIGNOS DE PUNTUACION Y ESPACIOS.

$ Realizar el FORMATEO del documento de acuerdo con las indicaciones que se indican en
las tablas.

5. Solicita la revisidn para analizar tus avances.
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