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ACTIVIDAD Creamos tablas en MICROSOFT WORD. 

FECHA 18 de mayo 

CONSIGNA  Insertamos una tabla para mostrar multiplicaciones. 

INDICACIONES: 

Tener en cuenta la siguiente secuencia de pasos. 

1. Abrir MICROSOFT WORD 
2. Seleccionar DOCUMENTO EN BLANCO 

 

 
3. Activa el BLOQ MAYUS 
4. Escribe el título:  

MULTIPLICACIÓN 
5. Presiona 5 veces la TECLA ENTER 

 
 
 
 
 

Trabajamos con 
Tablas 



 

 

2 

Cómputo 3er Grado de Primaria 

 

 
6. Debajo del título DA CLIC porque ahí insertaremos la tabla. 
7. Da clic en la opción INSERTAR – TABLA – INSERTAR TABLA 

 
8. Completar el Número de Columnas (17) y el Número de Filas (12) 
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9. Verificar que quede como la siguiente muestra 

 
10. Completar la información hasta que quede como la siguiente muestra 

 
11. Aplicamos al título: Fuente Aptos – Tamaño 36 – Color Rojo – Negrita - Subrayado – 

Alineación al Centro 
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12. Aplicamos al contenido de la tabla: 

a. Fuente Aptos – Tamaño 20 – Negrita – Alineación al Centro – Color a escoger 
b. El símbolo por es la “X” en mayúsculas 
c. El igual es la combinación de teclas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
13. Finalmente sombrear o seleccionar la tabla  
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14. Dar clic en el botón BORDES y SOMBREADO y seleccionar SIN BORDE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

15. Finalmente quedará como la muestra. 
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16. A continuación mostramos lo que trabajos delante de los estudiantes. 

MULTIPLICACIÓN 
1 X 1 = 1  2 X 1 = 2  3 X 1 = 3 
1 X 2 = 2  2 X 2 = 4  3 X 2 = 6 
1 X 3 = 3  2 X 3 = 6  3 X 3 = 9 
1 X 4 = 4  2 X 4 = 8  3 X 4 = 12 
1 X 5 = 5  2 X 5 = 10  3 X 5 = 15 
1 X 6 = 6  2 X 6 = 12  3 X 6 = 18 
1 X 7 = 7  2 X 7 = 14  3 X 7 = 21 
1 X 8 = 8  2 X 8 = 16  3 X 8 = 24 
1 X 9 = 9  2 X 9 = 18  3 X 9 = 27 
1 X 10 = 10  2 X 10 = 20  3 X 10 = 30 
1 X 11 = 11  2 X 11 = 22  3 X 11 = 33 
1 X 12 = 12  2 X 12 = 24  3 X 12 = 36 

 

 

 

 

 

 

 


