MICROSOFT

Trabajamos con
Tablas WORD

ACTIVIDAD Creamos tablas en MICROSOFT WORD.
FECHA 18 de mayo
CONSIGNA * [nsertamos una tabla para mostrar multiplicaciones.

INDICACIONES:

Tener en cuenta la siguiente secuencia de pasos.

1. Abrir MICROSOFT WORD
2. Seleccionar DOCUMENTO EN BLANCO

Buenas tardes
~ MNueva
L
Inicio
D Documento en blanco Le
3. Activa el BLOQ MAYUS
4, Escribe el titulo:
MULTIPLICACION MULTIPLICACION-|
5. Presiona 5 veces la TECLA ENTER q
1
1
1
1
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6. Debajo del titulo DA CLIC porque ahi insertaremos la tabla.
7. Da clic en la opcién INSERTAR — TABLA — INSERTAR TABLA

Insertar Dibujar Disefio Dispo
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@ Insertar tabla...
F4 Dibujar tabla
B

ﬁ Hoja de calculo de Excel

A Tables rapidas by

8. Completar el Numero de Columnas (17) y el Niimero de Filas (12)

Insertar tabla ? >

Tamafio de la tabla

Mimero de columnas: 17 =
Mimero de filas: 12 =
Autoajuste

@ Ancho de columna fijo: Autom, -
O Autoajustar al contenido

O Autoajustar a la ventana

|:| Recordar dimensiones para tablas nuevas
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9. Verificar que quede como la siguiente muestra

MULTIPLICACION

10. Completar la informacion hasta que quede como la siguiente muestra

MULTIPLICACION

1 X 1 = 1 2 X 1 = 2 3 X 1 3

1 X 2 = 2 2 X 2 = 4 3 X 2 6

1 X 3 = 3 2 X 3 = 6 3 X 3 9

1 X 4 = 4 2 X 4 = 8 3 X 4 12
1 X 5 = 5 2 X 5 = 10 3 X 5 15
1 X 6 = 6 2 X 6 = 12 3 X 6 18
1 X 7 = 7 2 X 7 = 14 3 X 7 21
1 X 8 = 8 2 X 8 = 16 3 X 8 24
1 X 9 = 9 2 X 9 = 18 3 X 9 27
1 X 10 | = 10 2 X 10 | = 20 3 X 10 30
1 X 11 | = 11 2 X 11 | = 22 3 X 11 33
1 X 12 | = 12 2 X 12 | = 24 3 X 12 36

11. Aplicamos al titulo: Fuente Aptos — Tamano 36 — Color Rojo — Negrita - Subrayado —

Alineacion al Centro

Aptos « 36 o~ AT A Al A
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12. Aplicamos al contenido de la tabla:
a. Fuente Aptos — Tamano 20 — Negrita — Alineacidn al Centro — Color a escoger
b. El simbolo por es la “X” en mayusculas
c. Eligual es la combinaciéon de teclas

=
1[x] 1 [=[1 X[ 1]=]2 X[ 1]=]3
11X 2 |=|2 X| 2 4 X 2|=|6
11X 3 3 X| 3 6 X| 3 9
11X 4 =14 X\ 4 |=|8 Xl 4 |={12
11X] 5[=|5 X| 5 [=]10 X| 5 [=[15
11X 6 =6 X| 6 =12 X/ 6 |=(18
11x] 7 =] 7 X| 7 [=]14 X| 7 [=]21
11X 8|=|8 X| 8 |[=[16 X| 8 |=|24
11x] 9= 9 X| 9 [=]18 X| 9 [=]27
1/X/10/=|10 X|10|=|20 X|10|=|30
1T X 11 =11 X|11|=|22 X|11|=|33
1/ X[12|=|12 X[12|=|24 X|12|=|36
13. Finalmente sombrear o seleccionar la tabla

T/ X 1 /=1 2/X| 1 |= 2 31X 1 (=3
11X 2 2 21X| 2 4 3|X| 2 6
1/X| 3 3| 2/ X 3 6| |3/X|3|=|9
11X 4 4 2|X| 4 8 31X 4 |=/12
1/X| 5 5 21X 5 100 [3|X| 5 |=|15
1/X| 6 6 21X| 6 12| |[3|X| 6 |=/18
1\X| 7 7 2/ X7 14| (3|X| 7 |=|21
1/X| 8 8 21X 8 16| |[3|X| 8 |=|24
1/X| 9 9| 2/ X9 18| |3|X| 9 |=|27
1/X|10/=/10, |2/ X|10(=/20| [3|X|10|=|30
11X 11 11| 2 X 11 22| |[3|X|11|=|33
1(X|112/=|12| |2\ X|12|=/24| 3|X|12|=|36
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14. Darclic en el botdn BORDES y SOMBREADO vy seleccionar SIN BORDE

A-|=Ez== = o-F  Livoma [snep. mor  mioz ez [3 |
N L,
MUL2--  ACION

B g Todos los bord

1 X 1 =1 @eowe 2 31X 1|=3

11X 2 |=| 2| e 4 31X\ 2 6

X[ 3= 3| i 6| [3]X[3 =] 9

1[xTa]=[a] > o8 [ [3]X[4]=[12

1(X| S =] 5| =i 10 |3(X| 5 =15

11X/ 6 |=|6 gsmdb" 12| |3|/X| 6 |=|18

11X 7 (=7 b semrente. 14| |3 X 7 |=]21

11X 8 8 21X 8 |=/16| |3|X| 8 |=24

11X 9 9 2/ X 9|=18| |3 X| 9 |=|27

11X10 10 (2/X|10(=/20| [3|X|10 30

11X 11 1 2/ X(11|=122| |3/ X|11|=|33

11X12(=|12| |2 X|12|=/24| |3|X|12|=|36

15. Finalmente quedara como la muestra.
MULTIPLICACION
X1 |=1 X 1|= 2 X 1]= 3
11X 2 2 X| 2 4 X| 2 6
T\ X|3|=|3 X 3 |=| 6 X 3|=|9
11X 4|=| 4 Xl 4 |=|8 X 4/|=(12
1MX| 5 5 X| 5|=[10 X| 5|=[15
1MX| 6 6 X| 6 |=[12 X| 6|=[18
1\ X| 7 7 X 7 (=14 X7 (=21
11X 8 8 X| 8 =16 X| 8 |=(24
TWX|9|=|9 X 9|=|18 X| 9 |=(27
1(X|10 10 X|10|=|20 X|[10|=(30
T X[11 11 X[11|=|22 X|11|=[33
11 X[12|=(12 X(12|=|24 X|12|=|36
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e

Sestanble

Santa 5

Clara de
Asis



16. A continuacidon mostramos lo que trabajos delante de los estudiantes.

MULTIPLICACION
11X 1 (=1 X 1|=2 X 11=|3
11X]| 2 2 X 2 4 X| 2 6
11X 3 3 X 3 6 X 3 (=9
11X| 4 4 X 4 |= 8 X 4 (=12
11X| 5 5 X 5 |=(10 X 5 (=15
1/X| 6 |=|6 X 6 (=12 X 6 |=|18
11X 7 7 X 7 =14 X 7 |=21
1/X| 8 |=| 8 X| 8 |=|16 X| 8 |=(24
11X 9 9 X 9 =18 X 9 =27
11X|10 10 X|10|/=(20 X 10(=]30
11 X111 (=11 X 11|/=|22 X|11|=|33
11 X|12(=(12 X|12|=24 X|12|=|36
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