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ACTIVIDAD Tablas en MICROSOFT WORD 

FECHA 19 de mayo 

CONSIGNA REALIZAMOS LA TABLA DE GASTOS ANUALES 

INDICACIONES: 

1. Abre un documento nuevo en tu MICROSOFT WORD. 

2. Realiza la TABLA DE ACUERDO CON LA IMAGEN y siguiendo las indicaciones que se te 
solicitan. 

a. Título NO es una tabla. 

b. Son 13 COLUMNAS. 

c. Son 12 FILAS. 

d. Debes de Ingresar la información CUANDO TERMINES RECIÉN FORMATEA LA TABLA. 

e. COMBINA CELDAS según corresponda. 

3. GRABA EL ARCHIVO según corresponda con el siguiente formato: 

P000002 4A NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayúscula) ó 

P000002 4B NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayúscula) ó 

P000002 4C NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayúscula) 

4. Al momento de realizar la tabla cumple con la SIGUIENTE SECUENCIA: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jugamos y Aprendemos 
haciendo Tablas 



 

 

2 

Cómputo 4to Grado de Primaria 

 

a. GASTOS DEL 2026  

1. Fuente Arial Narrow 

2. Tamaño 20 

3. Color de fuente verde, énfasis 6, oscuro 50%  

4. Borde con sombra 

5. Sombreado verde, énfasis 6, claro 80% 

b. TABLA  

1. Son 13 columnas 

2. MESES: Fuente Arial Narrow, Tamaño 18, Negrita, Color de fuente blanco, 
Sombreado verde, énfasis 6, oscuro 50% 

3. Gastos: Fuente Arial Narrow, Tamaño 18, Negrita, Color de fuente blanco, 
Sombreado verde, énfasis 6, oscuro 50% 

4. El contenido siguiente: Fuente Arial Narrow, Tamaño 12 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. 5,600.00: Fuente Arial Narrow, Tamaño 18, Negrita, Color de fuente verde, énfasis 6, 
oscuro 50%, Sombreado verde, énfasis 6, claro 40% 

6. TOTAL GASTO ANUAL y 11,200.00: Fuente Arial Narrow, Tamaño 18, Negrita, Color de 
fuente blanco, Sombreado verde, énfasis 6, oscuro 50% 

7. Meses: En la siguiente opción podrás girar el texto y alinearlo al centro y abajo.  
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8. Combinar celdas: Ten en cuenta la siguiente información 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

9. Columnas: Sombreado verde, énfasis 6, claro 60% y Sombreado verde, énfasis 6, claro 

80%, Color de Fuente negra. 

 
10. Solicita la revisión para analizar tus avances. 

 
 

¡¡Buen Trabajo!! 
 

 

 

 

 


