MS. WORD

Tablas

Jugamos y Aprendemos
haciendo Tablas

ACTIVIDAD Tablas en MICROSOFT WORD

FECHA 19 de mayo
CONSIGNA REALIZAMOS LA TABLA DE GASTOS ANUALES

INDICACIONES:
1. Abre un documento nuevo en tu MICROSOFT WORD.
2. Realiza la TABLA DE ACUERDO CON LA IMAGEN vy siguiendo las indicaciones que se te
solicitan.
Titulo NO es una tabla.
b. Son 13 COLUMNAS.
c. Son 12 FILAS.
d. Debes de Ingresar la informacién CUANDO TERMINES RECIEN FORMATEA LA TABLA.
e. COMBINA CELDAS segun corresponda.
3. GRABA EL ARCHIVO segun corresponda con el siguiente formato:
P000002 4A NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
P000002 4B NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
P000002 4C NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula)
4. Al momento de realizar la tabla cumple con la SIGUIENTE SECUENCIA:

GASTOS DEL 2026 ‘
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Agua 170.00 150.00 8000 | 170.00 150.00 80.00 | 170.00 150.00 | 80.00| 170.00 150.00 | 80.00
Luz 170.00 150.00 8000 | 170.00 150.00 80.00 | 170.00 150.00 | 80.00| 170.00 15000 | 80.00
Gas 170.00 150.00 80.00| 170.00 150.00 80.00 | 170.00 150.00 | 80.00| 170.00 150.00 | 80.00
Tel&fono 170.00 150.00 80.00| 170.00 150.00 80.00 ) 170.00 150.00 | 80.00| 170,00 150,00 | 80.00
Cable 170.00 150.00 80.00| 170.00 150.00 80.00 | 170.00 150.00 | 80.00| 170,00 150.00 | 80.00
Alimentos 170.00 150.00 80.00| 170.00 150,00 80.00 | 170.00 150.00 | 80.00| 170,00 150,00 |  80.00
Varios 170.00 150.00 8000 | 170.00 150.00 80.00 | 170.00 150,00 | 80.00| 170.00 15000 | 80.00
'?;t':lles 1,190.00 | 1,050.00 560.00 | 1,190.00 1,050.00 | 560.00 | 1,190.00 | 1,050.00 | 560.00 | 1,190.00 1,050.00 | 560.00
Gastos por
el 5,600.00 5,600.00

TOTAL GASTO ANUAL 11,200.00
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a.

GASTOS DEL 2026

1. Fuente Arial Narrow

2. Tamaiho 20

3. Color de fuente verde, énfasis 6, oscuro 50%

4. Borde con sombra

5. Sombreado verde, énfasis 6, claro 80%

TABLA

1. Son 13 columnas

2. MESES: Fuente Arial Narrow, Tamaio 18, Negrita, Color de fuente blanco,

Sombreado verde, énfasis 6, oscuro 50%
3. Gastos: Fuente Arial Narrow, Tamaino 18, Negrita, Color de fuente blanco,
Sombreado verde, énfasis 6, oscuro 50%
4. El contenido siguiente: Fuente Arial Narrow, Tamaiio 12
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Agua 17000 150.00 | 80.00 | 170.00 150.00 | 80.00| 170.00 | 15000 | 80.00| 170.00 | 150.00 8000
Luz 17000 150.00 [ 80.00| 170.00 150.00 | 80.00| 17000 | 15000 80.00| 170.00 | 150.00| 80.00
Gas 17000 150.00 [ 80.00 170.00 15000 |  80.00| 170.00 | 15000 80.00| 170.00 | 150.00 80.00
Teléfono 170.00] 15000 80.00| 170.00 150.00 | 80.00| 17000 | 15000 8000 170.00 | 150.00 80.00
Cable 17000] 15000 80.00| 170.00 150.00| 80.00| 17000 | 15000 80.00| 170.00 | 150.00| 80.00
Alimentos 17000 150.00 [ 80.00 | 170.00 150.00 | 80.00| 170.00 | 15000 80.00| 170.00 | 150.00 80.00
Varios 17000 150.00 [ 80.00 | 170.00 15000 | 80.00| 17000 | 15000| 80.00] 170.00 | 150.00| 80.00
?::Ies 1,190.00 | 1,050.00 | 560.00 | 1,190.00 | 1,050.00| 560.00 |1,190.00| 1,050.00 | 560.00 | 1,190.00 | 1,050.00 | 560.00
Gastos por
Semestre

5,600.00: Fuente Arial Narrow, Tamano 18, Negrita, Color de fuente verde, énfasis 6,
oscuro 50%, Sombreado verde, énfasis 6, claro 40%
TOTAL GASTO ANUAL y 11,200.00: Fuente Arial Narrow, Tamano 18, Negrita, Color de
fuente blanco, Sombreado verde, énfasis 6, oscuro 50%
Meses: En la siguiente opcion podras girar el texto y alinearlo al centro y abajo.
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8. Combinar celdas: Ten en cuenta la siguiente informacién

& Disposicion

I [IT11 |

| 00 i ITake:  236em | [F Distribuir filas

Combinar Dividir Dividir | Autoajustar = Ancho: - 1—:|—Ir Distribuir columnas
celdas  celdas tabla b = ' =
Combinar Tamaro de celda [

9. Columnas: Sombreado verde, énfasis 6, claro 60% y Sombreado verde, énfasis 6, claro
80%, Color de Fuente negra.

10. Solicita la revisién para analizar tus avances.

iiBuenw Twbaje!!
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