
 

 

Cómputo 4to Grado de Primaria 

 

1 

 

 

 

 

 

 
 

ACTIVIDAD Generamos Modelos de SmartArt en MICROSOFT WORD 

FECHA 9 de junio – 16 de junio 

CONSIGNA MOSTRAMOS NUESTROS CONOCIMIENTOS DE SMARTART 

INDICACIONES: 

1. Abre un documento nuevo en tu MICROSOFT WORD. 

2. Cambia la ORIENTACIÓN DE LA PÁGINA A HORIZONTAL y CAMBIA LOS MÁRGENES 
(Superior, Inferior, Izquierda y Derecha 2cm) 

Opción 1: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Opción 2: (Tres clics en la regla vertical) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Festival de Smart Art  
(Arte Inteligente) 
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3. Escribe el TÍTULO “FESTIVAL DE SMARTART”. 

4. Da 5 ENTER para que el SMART ART TENGA ESPACIO ANTES Y DESPUÉS debe quedar así. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Sigue las siguientes INSTRUCCIONES PARA FORMATEAR EL TÍTULO. 

 

 

 

 

 

 

a. Fuente ARIAL BLACK 

b. Tamaño 24 

c. Estilo NEGRITA 

d. Color de Fuente AZUL ÉNFASIS 5 OSCURO 50%. 

e. Color de Relleno NARANJA 

f. Borde SOMBRA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. GRABA EL ARCHIVO según corresponda con el siguiente formato: 

P000004 4A NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayúscula) ó 

P000004 4B NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayúscula) ó 

P000004 4C NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayúscula) 
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7. Da 5 ENTER para que el SMARTART TENGA ESPACIO ANTES Y DESPUÉS. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. Cuando aparezca el Smart Art DALE CLIC y elige el ajuste para QUE EL SMART ART SE PUEDA 
MOVER SIN DIFICULTAD. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. Cuando realices el proceso anterior te darás cuenta que los ENTER SE JUNTAN entonces dale 
clic en el ÚLTIMO ENTER y AUMENTA MÁS ENTER. 

10. Ahora ingresa La Información De Acuerdo Al SMART ART DE MUESTRA. 

a. Despliega la FLECHITA para mostrar la CAJITA donde ingresaremos la información, mira 
la muestra. 

b. Debajo de la imagen también ENCONTRARAS LA INFORMACIÓN como texto simple. 
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• EL SISTEMA SOLAR (Planetas Interiores (Terrestres)) 

• Mercurio 

• El más cercano al Sol 

• Sin atmósfera y con temperaturas extremas 

• Venus 

• El más caliente por su efecto invernadero 

• Tamaño muy similar a la Tierra 

• Tierra 

• Único con vida confirmada 

• Agua líquida en la superficie 

• Marte 

• El planeta rojo 

• Posee el volcán más grande (Monte Olimpo) 
 

11. Cuando termines DA CLIC EN EL BORDE DEL SMARTART y APLICA LIBREMENTE lo siguiente: 

a. Fuente (Inicio) 

b. Tamaño (Inicio) 

c. Color de Fuente (Inicio) 

d. Centrado (Inicio) 

e. Diseños (Dentro de Diseño de SmartArt) 

f. Estilos de SmartArt (Dentro de Diseño de SmartArt) 

g. Colores (Dentro de Diseño de SmartArt) 

h. Relleno de Forma (Formato) 

i. Contorno de Forma (Formato) 

j. Efectos de Forma (Formato) 
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12. Con la misma información anterior SELECCIONA EL BORDE DEL SMARTART luego COPIA Y 
PEGA para generar más modelos con la misma información y aplicas NUEVOS DISEÑOS CON 
LA MISMA INFORMACIÓN. Ejemplo: 
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13. Al finalizar, solicita la REVISIÓN para analizar tus avances. 

¡¡Buen Trabajo!! 


