MS. WORD

omartHArt

Festival de Smart Art
(Arte Inteligente)

ACTIVIDAD Generamos Modelos de SmartArt en MICROSOFT WORD
FECHA 9 de junio — 16 de junio
CONSIGNA MOSTRAMOS NUESTROS CONOCIMIENTOS DE SMARTART

INDICACIONES:

1. Abre un documento nuevo en tu MICROSOFT WORD.
2. Cambia la ORIENTACION DE LA PAGINA A HORIZONTAL y CAMBIA LOS MARGENES
(Superior, Inferior, lzquierda y Derecha 2cm)

Opcién 1:

Inicio

Insertar Disefio Refer
[E == 'ﬁ Saltos ~

i - r
§:D Miumeros de linea ~

Margenes Orientacion|Tamario Columnas
- - bt Guiones ~

Configurar pagina [P

Opcidn 2: (Tres clics en la regla vertical)

Configurar pagina 7 X
Iargenes Papel Dispaosicidn
! Margenes
Superior: 2m > Inferior: 2cm
lzquierdo: 2m = Derecho: 2cm
Encuadernacion: Ocm S Posicidn del margen interna: lzquierda ~
Orientacidn
Vertical
Paginas
Varias paginas: Mormal ~
Vista previa
Aplicara: | Todo el documento |~
Establecer como predeterminado Cancelar
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3. Escribe el TITULO “FESTIVAL DE SMARTART”.
4. Da 5 ENTER para que el SMART ART TENGA ESPACIO ANTES Y DESPUES debe quedar asi.

FESTIVAL-DE-SMARTARTY

1

- = & A

5. Sigue las siguientes INSTRUCCIONES PARA FORMATEAR EL TITULO.

| Arial Black o <] A A A g | ==z EE ST
[N s x A-¥.e A | =F== =v &=
Fuente = Parrafo

a. Fuente ARIAL BLACK

b. Tamano 24

c. Estilo NEGRITA

d. Color de Fuente AZUL ENFASIS 5 OSCURO 50%.

e. Color de Relleno NARANJA

f. Borde SOMBRA

6. GRABA EL ARCHIVO segun corresponda con el siguiente formato:
PO00004 4A NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
P0O00004 4B NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
P0O00004 4C NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula)
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7. Da 5 ENTER para que el SMARTART TENGA ESPACIO ANTES Y DESPUES.

Elegir un grafico SmartArt ? X

Todos

o= -
5= Listas

%  Procesos

'E:,'F Ciclos

&b Jerarquia
Bd Relacian
ﬁ:& Matriz
A Pirdmide )
Pl 4 Ciclo radial
Imagen “?3‘

Utilicelo para mostrar la relacion con
una idea central. Enfatiza la
informacion del circulo central y como

la informacion del anillo exterior de

los crculos contribuye a la idea

central, La primera linea de texto de

Mivel 1 corresponde al circulo centraly ¥

Cancelar

P
p

8. Cuando aparezca el Smart Art DALE CLIC y elige el ajuste para QUE EL SMART ART SE PUEDA

MOVER SIN DIFICULTAD.
FESTIVAL-DE-SMARTARTY|
s ? 1 E ’ Opciones de diseiic X
1
En linea con el texto
1
1 Nn_
1 Con ajuste de texto
— —— N
@ A = ras)
NS
® Mover con el [0}
texto
Ajustar posicién @
en la pagina
o ro) Ver més...

9. Cuando realices el proceso anterior te dards cuenta que los ENTER SE JUNTAN entonces dale
clic en el ULTIMO ENTER y AUMENTA MAS ENTER.

10. Ahora ingresa La Informacién De Acuerdo Al SMART ART DE MUESTRA.

a. Despliega la FLECHITA para mostrar la CAJITA donde ingresaremos la informacidn, mira
la muestra.

b. Debajo de laimagen también ENCONTRARAS LA INFORMACION como texto simple.
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FESTIVAL-DE-SMARTARTY|

Y Escribir aqui el texto ® @
= ElSistema Solar (Planetas el Mercurio
Interiores (Terrestres]) *El mas cercano al
. Saol
* Mercurio *Sin atmésfera y
. con temperaturas
® El mas cercano al Sol e
* Sin atmasfera y con
temperaturas
extremas
* Venus
* El mas caliente por
o efecte El Sistema 4
invernadero lenus
. LT Solar e
* Tamafio muy similar _ *El mas caliente
o la Tierra =El planeta rojo PI [ p——
b =Posee el volcan ( anetas invernadero

* Tierra mas grande
(Monte Olimpa)

sTamafio muy
similar & la Tierra

Interiores
(Terrestres))

® Unico convida
confirmada

=

Ciclo radial

Utilicelo para mostrar la relacidn con una
idea central. Enfatiza la informacidn del
circulo central y como la informacion del
anillo exterior de los circulos contribuye
alaidea central. La primera linea de texto
de Mivel 1 corresponde al circulo central y Tierra
su texto de Nivel 2 corresponde al anillo
exterior de los circulos. Mo aparece texto
sin utilizar, pero queda disponible si confirmada

«Unico con vida

cambia entre disefios. =Agua I\'q_uidaen ]
Obtener mas informacidn sobre graficos superficie
SmartArt

e EL SISTEMA SOLAR (Planetas Interiores (Terrestres))
e Mercurio
e El mas cercano al Sol
e Sin atmdsfera y con temperaturas extremas
e Venus
e El mas caliente por su efecto invernadero
e Tamafno muy similar a la Tierra
e Tierra
e Unico con vida confirmada
e Agua liquida en la superficie
e Marte
e El planeta rojo
e Posee el volcan mas grande (Monte Olimpo)

11. Cuando termines DA CLIC EN EL BORDE DEL SMARTART y APLICA LIBREMENTE lo siguiente:
a. Fuente (Inicio)
b. Tamafio (Inicio)
c. Color de Fuente (Inicio)
d. Centrado (Inicio)
e. Disefios (Dentro de Disefio de SmartArt)
Estilos de SmartArt (Dentro de Disefio de SmartArt)

bl

g. Colores (Dentro de Disefio de SmartArt)
h. Relleno de Forma (Formato)

i. Contorno de Forma (Formato)

jo Efectos de Forma (Formato)
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12. Con la misma informacion anterior SELECCIONA EL BORDE DEL SMARTART luego COPIA Y
PEGA para generar mas modelos con la misma informacién y aplicas NUEVOS DISENOS CON
LA MISMA INFORMACION. Ejemplo:

FESTIVAL DE SMARTART

" Marte
( ElpEneEmgy |

Mercurio
+ El mas cercano al Sol
+ S5in atmdsfera y con
temperaturas extremas
Venus
El Sistema Solar + El més caliente por su efecto

invemadero
(Planetas + Tamafio muy similar a la Tierra

Interiores Tierra
(TE ﬂ'&SthS)) + Unico con vida confirmada
+ Agua liquida en la superficie
Marte
» El planeta rojo
* Posee el volcan mas grande
{Monte Olimpao)
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EL SISTEMA SOLAR

(Planetas Interiores (Terrestres))

MERCURIO

= El mas cercano al 5ol
.* 5in atmdsfera y con temperaturas extremas

VENUS

» El mas caliente por su efecto invernadero
» Tamaio muy similar a la Tierra

TIERRA

* (Inico con vida confirmada
= Agua liquida en la superfice

MARTE

= El planeta rojo
_» posee el volcin mas grande (Monte Dlimpo)

MERCURIO

« El mas cercano al Sol

« Sin atmésfera y con
temperaturas extremas

VENUS

« £l mas caliente por su efecto
invernadero
« Tamafio muy similar a la Tierra

EL SISTEMA

TIERRA

» Unico con vida confirmada

* Agua liquida en la superficie

13. Al finalizar, solicita la REVISION para analizar tus avances.

iiBuen Twbaje!!
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