MS. WORD

Graficos

Creamos un Grafico
(Estadistica)

ACTIVIDAD Creamos un Grafico en MICROSOFT WORD

FECHA 30 de junio

CONSIGNA CREAR UN GRAFICO DESDE LA HERRAMIENTA INSERTAR Y COMPLETARLO
CON LA INFORMACION QUE SE LES VA A PROPORCIONAR.

INDICACIONES:
1. Abre un documento nuevo en tu MICROSOFT WORD.

2. Cambia la ORIENTACION DE LA PAGINA A HORIZONTAL y CAMBIA LOS MARGENES
(Superior, Inferior, lzquierda y Derecha 2cm)

Inicio Insertar Disefio Refer
IE *# Saltos ~
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§:D Mumeros de linea ~

Opcién 1:
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Configurar pagina 7 X
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Establecer como predeterminado Cancelar

Cémputo 4to Grado de Primaria

PESSCA

Proyecto
Editorial
Sostenible

Santa
Clara de 1
Asis




3. ESCRIBE EL TITULO “CREAMOS UN GRAFICO”.
4. Da 5 ENTER para que el GRAFICO TENGA ESPACIO ANTES Y DESPUES debe quedar asi.
CREAMOS-UN-GRAFICOY

1

= -4 -a _a

5. GRABA EL ARCHIVO segun corresponda con el siguiente formato:

P0O00005 4A NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
PO00005 4B NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
PO00005 4C NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula)

6. Ubicate debajo del titulo dejando un ENTER para que el GRAFICO TENGA ESPACIO ANTES Y
DESPUES.

CREAMOS-UN-GRAFICOY
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7. Da clic en INSERTAR — GRAFICO y elige el TIPO BARRAS MODELO 4.

Insertar grafico ? x
Todos las graficos
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8.

Al dar clic en ACEPTAR aparecera la ventana que se encuentra a continuacion.

Grafico en Microsoft Word

C | D E | F | G | H
1 Serie 1 Serie 2 Serie 3
2 |Categoria 1 4.3 24 2
3 |Categoria 2 Al 4.4 2
4 |Categoria 3 3.5 1.8 3
5 |Categoria4 3|

Gréfico en Microsoft Word

A B C D E
Lista Candidata Votos Obtenidos (f) |P0rcenta]e (%) Serie 3

|Lista 1: Fuerza Estudiantil 90 45% 2
|Lista 2: Unidn Escolar 60 30% 2
30 15% 3

Votos en Blanco / Mulos

1
2
3
4 |Lista 3: Juventud Activa
5
6

9. DaclicenlaXdela esquina

10.

Grafico en Microsoft Word

Vuelve a DAR CLIC sobre el GRAFICO y sigue la SIGUIENTE SECUENCIA.

Archive  Inide  Insertar  Dibujar  Disgo  Dispesidn  Referendas  Correspendenca  Revsar  Vista

—1

c
1 = Toorcentae (5] iserie 3
2 Juista 1: Fuerza Estuiantil £ asxl
3 Juista 2: Union Escolar 6 %]
4 JUista 3 Juventud Adtiva 30) 15%,
5 |votos en Blance / Nulos 0 10%)
6
7
8
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11.

12.

13.

Lo que hiciste anteriormente TE PERMITE SELECCIONAR LOS DATOS que deben verse en
el grafico.

Volasen Blanco / Nulos

Lista 3 Juventud Active

Lista 2 Uridin Escolar Ij

Lista 1: Fuarza Estudianti U

DPorcentaje (%)  OVotos Obtenidos (f)

Primero, selecciona el BORDE DEL GRAFICO vy aplica en DISENO RAPIDO como la vez en
la imagen.

Autoguardado ) - [ENEE Documentol - Word £ Buscar (Alt+Q) _

Archive  Inicio  Insertar  Dibujar  Disefioc  Disposicion  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat  Disefio de grafico  Formato

Agregar elementa Cambiar | e = Seleccianar Modificar Cambiar tipo
de gréfico - datos  datos ~ de grafico
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14. Ahora, nos toca trabajar el TITULO ELECCIONES ESCOLARES 2026.

CcDi AGBBCCDe ABbCcDc AaBBCCDC ABDCCO: -

il Enfa: Enfasicint.. Textoenn.

Pagina 2 de

pasbras [ Espanol Espal) Reauperado
& = 9. e ol |

15.

>CREAMOS UN GRAFICO

ELECCIONES ESCOLARES 2026

r 10%

Votos en Blanco / Nulos 54

15%

Lista 3: Juventud Activa 2

|/ 30%

Lista 2: Union Escolar
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16.

Continuamos formateando el gréfico, para ello SELECCIONAMOS LOS TiTULOS DEL EJE DE
LAS “Y” y realizamos los cambios marcados en la numeracion.

pr——— POOONDS 4% MARTHA DEL PILAR SIVA GONZALES - CREAMOS L. = D buscor(an Q)

K S wxx A2 ====

ELECCIONES ESCOLARES 2026

'Votos en Blanco / Nulos

»

Lista 3: Juventud Activa
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Lista 1: Fuerza Estudiantil
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17. Ahora, formatearemos otra parte del grafico SELECCIONAMOS LOS TiTULOS DEL EJE DE
LAS “X” y realizamos los cambios marcados en la numeracidn.
ELECCIONES ESCOLARES 2026
l/ -10%
Votos en Blanco / Nulos
Lista 3: Juventud Activa
Lista 2: Union Escolar
Lista 1: Fuerza Estudiantil
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18.

Nos toca rellenar de un color diferente cada barra que estad dentro de grafico; sélo, DA

DOBLE CLIC A CADA BARRA Y APLICA LA NUMERACION DE LA IMAGEN. (Es decir, cambia

cada uno de los 8 colores como los vez en la imagen)

Votos en Blanco / Nulos

Lista 3: Juventud Activa

Lista 2: Union Escolar

Lista 1: Fuerza Estudiantil

® Porcentaje (%)
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20. Finalmente, da DOBLE CLIC SOBRE LA ETIQUETA PARA PODERLA MOVER vy colocarla en el
lugar indicado.

Votos en Blanco / Nulos

Lista 3: Juventud Activa

Lista 2: Union Escolar

Lista 1: Fuerza Estudiantil
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