MS. WORD

Continuamos con G’fé ﬁCGS

Graficos
(Estadistica)

ACTIVIDAD Mas Graficos en MICROSOFT WORD

FECHA 7 de julio

CONSIGNA COPIAMOS Y PEGAMOS GRAFICOS, PARA LUEGO DARLES NUESTRO
PROPIO ESTILO

INDICACIONES:

1. Abre un documento anterior en tu MICROSOFT WORD.
P0O00005 4A NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
PO00005 4B NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
PO00005 4C NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula)

2. Grabalo o gudrdalo con el nuevo nombre:
PO00006 4A NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
P0O00006 4B NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula) 6
P0O00006 4C NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS (Pura mayuscula)

3. SELECCIONA EL BORDE al grafico y presiona el BOTON COPIAR.

CREAMOS UN GRAFICO

ELECCIONES ESCOLARES 2026

Votos en Blanco / Nulos 5,
Lista 3: Juventud Activa |5,
Lista 2: Union Escolar

Lista 1: Fuerza Estudiantil
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4. PRESIONA LA TECLA ENTER varias veces, hasta generar dos hojas mas

CREAMOS-UN-GRAFICOY

ELECCIONES ESCOLARES 2026

=Porcentaje (%) = Votos Obtenidos (f)

5. Ahora, al inicio de cada hoja da CLIC EN PEGAR.
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= Copiar formato

In

Portapapeles

6. Debe de quedar asi.

CREAMOS-UN-GRAFICOY

ELECCIONES ESCOLARES 2026
ELECCIONES ESCOLARES 2026
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7. Aseguramos el ajuste DELANTE DEL TEXTO.

ELECCIONES ESCOLARES 2026

<1 & [+ Bl

Votos en Blanco / Nulos

Lista 3: Juventud Activa

Lista 2: Union Escolar

Lista 1: Fuerza Estudiantil
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® Porcentaje (%) Votos Obtenidos (f)

8. Tetoca, ESTIRAR EL GRAFICO Y DEJAR EL MARGEN IGUAL para todos los lados. (Arriba, abajo,
izquierda y derecha)

ELECCIONES ESCOLARES 2026
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|

Lista 3: Juventud Activa

Lista 2: Union Escolar

| Lista 1: Fuerza Estudiantil

10 20 30 40 60

m Porcentaje (%) Votos Obtenidos (f) 3 :

Cémputo 4to Grado de Primaria

PESSCA

Proyecto
Editorial

Sostenible
Santa

Clara de 3
Asis




9. Selecciona el grafico por el borde, y CAMBIA EL TIPO DE GRAFICO. (Sigue la secuencia])
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10. Nostoca SELECCIONAR LOS DATOS que deben de verse en el grafico; para ello SELECCIONA
EL BORDE DEL GRAFICO.
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iLisla 1: Fuerza Estudiantil 903 45 2

|Lista 2: Union Escolar 60 30 2

|Lista 3: Juventud Activa 30] 20 3
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Lista 1: Fuerza Lista 2: Union Escolar

6
7
8
9
Estudiantil n

Votos Obtenidos (f)  ® Porcentaje (%)

Cbmputo 4to Grado de Primaria

PESSCA

Proyecto
Editorial

Sostenible
Santa
Clara de
Asis




11. Vamos a cambiar el Estilo al Gréfico, da clic en disefio de grafico, SELECCIONA DISENO
RAPIDO Y DISENO 3. (Mira la muestra)

ilﬁi"r iﬂlh- = Seleccionar Modificar Cambiar tipo
dat afico

Estilos de disefio Datos Tipo

SOE]

ELECCIONES ESCOLARES 2026

Lista 1: Fuerza Estudiantil Lista 2: Union Escolar Lista 3: Juventud Activa Volos en Blanco / Nulos

m Lista 1: Fuerza Estudiantil Lista 2: Union Escolar
Lista 3: Juventud Activa Votos en Blanco / Nulos

12. Vamos a eliminar la leyenda; DAMOS CLIC EN EL BORDE DE LA LEYENDA y presionamos la
tecla SUPRIMIR.
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13. Trabajamos el titulo; pero, primero hay que SELECCIONARLO DE LOS BORDES.

ELECCIONES ESCOLARES 20 6

Ahora aplicamos.
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14. IMPORTANTE: Reduce el tamafio del grafico para distribuir mejor el espacio. (Mira bien la

imagen para diferenciar el borde que deberas elegir para encoger el tamafio)
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15. Aumentamos el TAMANO DE LOS DATOS el eje de las “X” y de las “Y”. (Seleccionamos el
borde y aumentamos tamano)
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Estudiantil Escolar Juventud Activa Blanco / Nulos

16. Nos toca colocar la LEYENDA COMO LLAMADA, sigue la secuencia. (Primero aparecen con
fondo blanco; pero, luego le cambiamos de color)
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17. Para cambiar el color de relleno, color de letra, tipo de letra y tamafio de letra de la llamada
debes SELECCIONAR CON DOBLE CLIC EL BORDE DE LA LEYENDA y cambiar lo que veas por

conveniente. E
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18. Nos toca darle RELLENO EN DEGRADE al fondo. Para ello primero, debemos de seleccionar

el grafico y seguir la secuencia. : IZ|
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19. Paso a paso para REALIZAR UN DEGRADADO.

Formato del area d...

Opciones de grafico ~  Opciones de texto
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20. Importante COMO SE MUEVE UNA ETIQUETA DE LLAMADA. (Selecciona el borde para
mover y el punto amarillo para marcar posicion)
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iiBuen Twbaje!!



